
Wir erstellen Ihnen Ihre 
Verfahrensdokumentation 
nach 
Vorgabe
der
GoBD. 

“Wenn etwas wichtiges dringend wird, ist es meistens schon zu spät” 
Erfahrung

Mit der Erstellung der Verfahrensdokumentation haben wir uns von Anfang an 
auf KMU´s spezailisiert. Branchenübergreifend kümmern wir uns also um alle 
Unternehmer, die in der Regel ein bis 250 Mitarbeiter haben. Dabei ist der Weg 
zu Ihrer individuellen Verfahrensdokumentation denkbar einfach.

1. Anwenderdokumentation (Bedienungsanleitung)
2. Technische Systemdokumentation 

3. Betriebsdokumentation 
	 - Anwendung des Warenwirtschaftssystems
	 - Zuständigkeiten innerhalb des Betriebes
		  · internes Kontrollsystem (IKS) 
		  · Zugangskontrollen 
		  · Berechtigungsstrukturen
		  · Datensicherungskonzept
		  · Archivierungsregeln -digital - analog 

Gültigkeit: 		  01.01.2015

Ersetzt: 		  GDPdU, GoBS, GoB

GoBD:		  Grundsätze zur ordnungsgemäßen Aufbewahrung von  Büchern, 
 			   Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum 
 			   Datenzugriff. 

Rz. 150:		  Für die (Betriebs-)prüfung ist eine aussagekräftige Verfahrens-
			   dokumentation notwenig, die alle Systeme-bzw. Verfahrens-
			   änderungen inhaltlich und zeitlich lückenlos dokumentiert.

BMF:			   14.11.2014 (BMF IV A 4 -S0316/13/1003)
			   28.11.2019 - IV A 4 - S 0316/19/10003 :001

YouTube: 		  DiZER e.V. | Erklärvideo

· senden Sie uns unsere ausgefüllte Checkliste von unserer Website vollständig ausgefüllt zurück

· auf Grundlage Ihrer Daten erstellen wir ihnen ein individuelles Angebot zur Erstellung Ihrer GoBD

· nach erfolgtem Auftrag stimmen wir mit ihnen die nötigen Termine bei Ihnen vor Ort ab
· unser DiZER e.V. GoBD Berater geht mit Ihnen vor Ort einen auf Sie vorbereiteten Fragenkatalog durch

· nachdem Vororttermin bei Ihnen im Haus erhalten Sie eine ToDo Liste für noch offene Fragen
  oder Rückfragen hinsichtlich Ihrer individuellen Verfahrensdokumentation 

· Sie erhalten nun von uns Ihre individuelle Verfahrensdokumentation inkl. nötiger Handlungsempfehlungen 

· sprechen Sie uns auf die DiZER e.V. Mitgliederangebot an

Meine Verfahrensdokumentation GoBD Fakten

Kennenlernen

individuelles Angebot

Auftrag · Terminierung · Bestandsaufnahme

offene Fragen oder Rückfragen 

Verfahrensdokumentation inkl. Handlungsempfehlungen 

Pflege und Aktualisierung 

Aufbau der Verfahrensdokumentation 
Softwareanbieter

Steuerpflichtige

DiZER e.V.

DiZER e.V.



Bereits seit 1. Januar 2015 gelten die GoBD Grundsätze. Viele Unternehmer glau-
ben nicht betroffen zu sein, da sie ihre Buchhaltung beim Steuerberater erstellen 
lassen.  Doch das ist ein Irrglaube. 
Die GoBD bezieht sich insbesondere auf die vorgelagerten Prozesse in Ihrem 
Unternehmen, auf die der Steuerberater keinen direkten Zugriff hat. Hier sind in-
sbesondere die Rechnungserstellung, Kassensysteme sowie sämtliche weiteren 
digitalen Systeme betroffen.

Alle! Die GoBD zielen auf Gewinneinkünfte 
ab. Betroffen sind alle, die Gewinneinkün-
fte erzielen - somit alle Groß- und Kleinun-
ternehmen mit und ohne Mitarbeiter. 
Große Konzerne sind darauf vorbereitet 
und haben sich im Voraus mit den neuen 
Anforderungen auseinandergesetzt und 
notwendige Prozessveränderungen 
eingeleitet. Der GoBD-Weckruf trifft also 
in erster Linie wieder die große Zahl von 
KMU´s in Deutschland. 

Die Gründer vom DiZER e.V. haben sich 
bereits im Jahre 2013 mit dem Thema 
der GoBD intensiv befasst. Kaum jemand 
hat sich für das Thema der Verfahrens-
dokumentation (GoBD) interessiert. Un-
sere Fachvorträge zu diesem Thema in 
aufwendigen Veranstaltungsreihen hat 
kaum jemand ernst genommen. Wenige 
haben sich den Erlass vom 14. November 
2014, DOK 2014/0353090 durchgelesen. 
Inzwischen hat sich die Notwendigkeit 
einer Verfahrensdokumentation weiter 
verbreitet. 

“Ob digitale Buchhaltung oder Kassen-
system. Wo die Grundsätze der digitalen 
Buchführung (GoBD) gelten, finden Be-
triebsprüfer schnell formelle Fehler und 
dürfen schätzen. Finden Betriebsprüfer 
formelle Verstöße gegen die Grundsä-
tze der digitalen Buchführung (GoBD), 
dann sind die Betriebe in der Beweis-
last. Sie müssen nachweisen, dass ihre 
digitalen Daten nicht manipulierbar 
sind. Doch so ein Nachweis ist faktisch 
unmöglich.

DiZER e.V. mit Niederlassungen in 
KORBACH · WERDOHL · BIELEFELD
Der DiZER e.V. wurde von insgesamt sieben Unternehmern aus NRW gegründet. Selbst 
von der Thematik der GoBD betroffen, hat man sich vor über 5 Jahren zusammenges-
chlossen um die eigene Verfahrensdokumentation zu schreiben. 

Heute richtet der DiZER e.V. sein Angebot mit attraktiven Konditionen zur Erstellung 
der individuellen Verfahrensdokumentation an die 2 Millionen KMU´s in der Bundes-
republik Deutschland, die noch keine Verfahrensdokumentationen haben oder Un-
terstützung sowie Hilfestellung benötigen, unabhängig von Branche oder Unterneh-
mensgröße.

www.dizer-ev.de 

Entwickler der DiZER e.V. 
Verfahrensdokumentation 

Florian Schachta | Bachelor of Arts
GoBD Vorstand | Berater im DiZER eV.
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Wer ist betroffen? Wer hat die Lösung?
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Mühlenseite 6
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Telefon: +(49) 4432 91 09 00 -0
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